5 ,Lo\A . Zatgcznik nr 2 do Uchwaly 05/2023/24
/\(EJ/\?&#O/C 2 Rady Pedagogicznej z dnia 15 wrzesnia 2023 r.
¥ <L~
= Dacnzg f
= ,o. e
L

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W TECZOWYM PRZEDSZKOLU

W DZIERZGONIU



2023

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W BUDYNKU

1. Przedszkole czynne jest w godzinach 6.00-16.00.

2. W celu zabezpieczenia obiektu przedszkolnego 1 zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacych w nim
wychowankoéw drzwi wej§ciowe sa zamkniete, otwierane sg wylacznie po brzmieniu dzwonka znajdujacego si¢
obok drzwi wejsciowych.

3. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6.00 do 8.00. Rano schodzg si¢ do sali grupy
,Pomaranczowe Tygryski”. Od godziny 6.30 pod opieka nauczyciela rozchodzg si¢ do swoich sal.

4. Dzieci, ktore sa dowozone do przedszkola przez przewoznika, przyprowadzane i odprowadzane sg do punktu
docelowego przez upowazniong osobe wskazang na pierwszym zebraniu pracowniczym w danym roku
szkolnym.

5. Pracownicy s3 zobowigzani zwrdci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na terenie przedszkola.

6. Personel przedszkola oraz rodzice niezwlocznie informujg dyrekcje przedszkola o zauwazonych
niezgodno$ciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo dzieci.

7. Obowiazki rodzicow, pracownikow i dzieci w zakresie przestrzegania bezpieczenstwa:

a) Rodzice, opiekunowie:

- s3 odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu,
- wchodzac 1 wychodzac z terenu przedszkola zamykajg za sobg furtke,

- po przyprowadzeniu dziecka do przedszkola — do drzwi wejsciowych nie wchodzac do placéwki, przekazuja
osobiscie pracownikowi przedszkola majacemu dyzur w szatni. Pracownik przedszkola rozbiera dziecko w
szatni 1 przekazuje je do grupy pod opieke¢ nauczycielce. W momencie powierzenia przez opiekunow opieki nad
dzieckiem pracownikowi przedszkola, przedszkole ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo,

-z chwilg przekazania dziecka rodzicowi lub osobie upowaznionej, to ona jest odpowiedzialna za jego
bezpieczenstwo,

-gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od rodzicoéw/opiekundow prawnych, aby
podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili zabranie dziecka do domu

- osoba upowazniona, w momencie odbioru dziecka, powinna posiada¢ przy sobie dokument tozsamosci
wskazany w upowaznieniu 1 na zgdanie nauczyciela go okaza¢. W sytuacjach budzacych watpliwosci
nauczycielka kontaktuje si¢ z rodzicami,

- do odbioru dziecka z przedszkola majg prawo tylko osoby upowaznione. Rodzice przejmuja
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z placéwki przez upowazniong przez nich
osobe

- osoba upowazniona, w momencie odbioru dziecka, powinna posiada¢ przy sobie dokument tozsamosci
wskazany w upowaznieniu i na zagdanie nauczyciela go okaza¢. W sytuacjach budzacych watpliwosci
nauczycielka kontaktuje si¢ z rodzicami

- w przypadku uzasadnionych obaw, Ze osoba odbierajaca dziecko znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkdéw odurzajacych, nauczycielka powiadamia innego prawnego opiekuna dziecka, lub zawiadamia
dyrektora przedszkola, ktoéry podejmuje dziatania wedtug obowiazujacych procedur prawnych,

- do przedszkola nie przyprowadzajg dzieci przezigbionych, zakatarzonych, wymiotujacych i z objawami
innych chordb,

- przyprowadzaja 1 odbieraja dzieci wedtug godzin zdeklarowanych w Umowie,

- dbaja o wlasciwy ubidr dziecka. Kieruja si¢ nie tylko moda, ale przede wszystkim wygoda. Koniecznie na
,cebulke”, aby by¢ przygotowanym na kazda sytuacje pogodowa (zwtaszcza, gdy wybieramy si¢ na
wycieczke),

-na polce w szatni zostawiajg ubranie na zmiang



b) Konserwator:
- dba, aby drzwi boczne ewakuacyjne budynku byly zawsze zamknigete,
-w okresie jesiennym grabi lidcie,

- w okresie zimowym podejmuje na biezaco dziatania doprowadzajace nawierzchni¢ chodnikéw do stanu
bezpiecznego (tzn. odgarnianie $niegu, posypywanie powierzchni piaskiem z solg, usuwanie oblodzen),

-w przypadku obfitych opadéw $niegu monitoruje wysokos$¢ pokrywy $nieznej na dachu — bez wchodzenia na
dach,

- codziennie kontroluje stan pomieszczen przedszkola, usuwa usterki 1 wykonuje biezace naprawy,
- dokonuje drobnych napraw sprzetu, zabawek, urzadzen,

- nie zostawia narz¢dzi oraz sprzetu podczas prac konserwatorskich w miejscach przebywania dzieci (np.
drabina, wiertarka, mtotek),

- zabezpiecza placowke przed pozarem, kradzieza, zalaniem,

- zglasza dyrektorowi usterki wystepujace na terenie placowki.

¢) Wozne oddziatowe:
- po skonczonej pracy sprawdzaja, czy okna w salach i na holu sg zamknigte,
- dbajg o to, aby:
- w czasie przebywania dzieci w holu podioga nie byta mokra (np. podczas przygotowania do spaceru),

- wiadro z mopem i wodg nie stato w miejscu zagrazajacym bezpieczenstwu dzieci i dorostych,
- podloga byla czysta, na biezaco usuwaja zabrudzenia z posadzki (np. latem-piasek, zima-§lady
roztapiajacego  si¢ $niegu, soli i piasku),

- pomagaja nauczycielom w przygotowaniu dzieci do spaceréw i podczas poruszania si¢ po budynku

d) Pomoc nauczyciela:

-zamyka 1 otwiera drzwi wejsciowe w wyznaczonych godzinach,

- odprowadza dzieci do sal oraz przekazuje je rodzicom,

- sprawdza tozsamo$¢ 0sob odbierajacych dzieci na podstawie dowodu osobistego,

- czuwa nad bezpieczenstwem dzieci podczas petnienia dyzurow w szatni.

e) Nauczycielki:
- dbajg o to, aby:
.podczas przemieszczania si¢ grupy w budynku dzieci ustawialy si¢ w pary i tak samo si¢ poruszaty,

-dzieci bezpiecznie wchodzity i schodzity po schodach (np. trzymaty si¢ porgczy, nie biegaty, nie ciagnetly i nie
popychaty drugiej osoby, nie skakaty),

-podczas przygotowania do spaceru dzieci siedziaty na swoim miejscu w szatni i nie oddalaty si¢ od grupy,
-dzieci nie biegaty w holu,

- otwieraja 1 zamykaja przedszkole wg harmonogramu.

f) Dzieci:

- stuchaja polecen pani,

- nie oddalaja si¢ od grupy,

- siedzg na swoim miejscu w szatni,
- nie biegaja po holu i po schodach,

- wycieraja obuwie przed wejsciem do przedszkola.



Wszyscy pracownicy maja obowigzek przestrzega¢ dyscypliny pracy oraz przepiso6w bhp i p.poz. Ponadto
uczestniczg w szkoleniach dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy. 5



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W SALI PRZEDSZKOLNEJ I EAZIENCE

1. Zadania i obowigzki nauczycieli:

a) obserwuja dzieci podczas zabaw — zwracajg uwage na bezkonfliktowa i bezpieczng zabawe, zgodne korzystanie
ze wspolnych zabawek,

b) interweniujg w przypadku konfliktow miedzy dzie¢mi, rozwigzuja zaistniate problemy, wprowadzaja elementy
mediacji,

c¢) opracowuja kodeks zachowan w grupie, w ktorym zawarte sa zasady zachowania si¢ w sali przedszkolnej, zasady
zgodnej 1 bezpiecznej zabawy z rowiesnikami oraz zasady wlasciwego korzystania z zabawek,

d) przyblizaja dzieciom zagrozenia, na ktére mogg by¢ narazone,

e) codziennie przypominajg kodeks zachowan w grupie, np. nie biegaj, nie rzucaj, nie skacz, uwazaj — bo §liska
podtoga,

f) przewidujg ewentualne zagrozenia i im przeciwdziataja,

g) kontrolujg sale zajgc¢, sprzet, pomoce i zabawki,

h) w razie pilnej konieczno$ci opuszczenia sali (np. wyjscia do toalety), nauczyciele na ten moment powierzaja
dzieci woznej oddziatowej lub innemu nauczycielowi,

1) organizujg zajecia dydaktyczne, tok ¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy w sposob przemyslany pod katem
bezpieczenstwa dzieci,

Jj) posiadaja wiedze¢ na temat alergii pokarmowych dzieci uczgszczajacych do ich oddziatu i na podstawie zalecen
lekarza przekazuja woznej oddzialowej wytyczne na temat ich wiasciwego zywienia,

k) przechowuja dzienniki i dokumentacje z adresami i peselami dzieci w miejscu do tego wyznaczonym.

2. Zadania i obowiagzki woznej oddziatowe;:
a) zastepuje nauczyciela w razie potrzeby (np. pojscie do toalety),
b) spetia czynnos$ci opiekuncze i obstugowe w stosunku do dzieci,

c) dba o to, aby $rodki, materiaty i sprz¢t do utrzymywania czystosci znajdowaty si¢ poza zasiggiem dzieci w
miejscach do tego przeznaczonych,

d) przy noszeniu positkow zamyka za sobg drzwi,
e) po kazdym wyjsciu dzieci z tazienki wyciera podtogg,
f) zachowuje $rodki ostrozno$ci podczas serwowania positkow,

g) zachowuje $rodki ostroznosci podczas przygotowywania ,,przekasek’ dla dzieci (myje i odktada ostre narzgdzia w
miejsca niedostepne dla dzieci),

h) pomaga nauczycielowi w kontroli stanu zabawek i sprzetu, ktérym bawia sie dzieci.

3. Dzieci:

a) szanujg i respektuja nakazy i zakazy nauczycielek i wszystkich pracownikow przedszkola,

b) przestrzegaja regut obowigzujacych w spolecznosci przedszkolnej, zwlaszcza dotyczacych bezpieczenstwa,
¢) przejawiajg wlasciwy stosunek do rowiesnikow i 0sob starszych poprzez respektowanie podstawowych norm
spotecznych 1 etycznych,

d) korzystaja z zabawek, przyborow i sprzetu zgodnie z ich przeznaczeniem,

e) informuja o uszkodzonych zabawkach osobe¢ dorosta,

f) nie oddalaja si¢ samodzielnie z sali,

g) nie wychylajg si¢ przez okna znajdujace si¢ w sali,

h) korzystajg z toalety po uprzednim zgloszeniu potrzeby u wychowawcy badz woznej oddzialowe;,

1) w fazience — nie pryskaja woda, zakrecaja kran po skonczonych zabiegach higienicznych,

j) nie dotykaja przewoddéw i urzadzen elektrycznych,

k) znajg droge ewakuacyjng w przedszkolu,

1) informuja osobe dorostg o wszelkich dolegliwosciach, skaleczeniach czy tez ztym samopoczuciu,

m) podczas zabaw dowolnych nie biegaja, nie skacza, n) rozumieja zakaz przynoszenia z domu zabawek mogacych
stanowi¢ zagrozenie dla nich samych oraz innych dzieci.



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM

1. Konserwator:

a) codziennie sprawdza ogrdd oraz teren wokot budynku przedszkolnego, wpisuje jego stan i fakt dokonania
przegladu do odpowiedniego zeszytu,

b) utrzymuje czysto$¢ w ogrodzie przedszkolnym oraz wokét budynku przedszkola,

¢) wykonuje prace sezonowe (np. kosi trawe¢) podczas nieobecnosci dzieci,

d) zglasza dyrektorowi wszelkie usterki i zagrozenia wystgpujace na terenie ogrodu przedszkolnego,
e) dokonuje drobnych napraw, usuwa elementy stanowigce zagrozenie (np. utamane gatezie),

f) zakrywa piaskownic¢ plandeka ochronna,

g) wymienia piasek w piaskownicach wedlug harmonogramu,

h) prawidtowo uzytkuje powierzony sprzet 1 narzedzia,

1) przechowuje sprzet w miejscach do tego przeznaczonych.

2. Wozne oddzialowe:

a) wspolnie z nauczycielem czuwaja nad bezpieczenstwem dzieci podczas zabaw na terenie placu
przedszkolnego,

b) w razie potrzeby, w porozumieniu z wychowawcg, udaja si¢ z dzie¢mi do toalety,

¢) gdy zachodzi potrzeba — myja zabawki do piasku woda z ptynem.
3. Nauczycielki:

a) przebywaja z dzie¢mi na placu tylko wtedy, gdy pozwalaja na to warunki atmosferyczne. Latem pamic¢taja,
aby dzieci nie przebywaly na stoncu bez nakrycia glowy. Gdy temperatura jest za wysoka i na placu nie ma
miejsc zacienionych — wracaja do sal. Zimg nie wychodza z dzie¢mi, gdy jest silny wiatr 1 temperatura
powietrza wynosi ponizej -10°C,

a) przed rozpoczgciem zabawy na placu przedszkolnym zamykaja furtke i sprawdzaja stan techniczny urzadzen
znajdujacych si¢ na placu przedszkolnym,

b) wprowadzaja zasady bezpiecznego zachowania si¢ na terenie ogrodu przedszkolnego,

¢) zaznajamiaja dzieci z zasadami bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych (np. nie podchodz pod
hustawki),

d) znajduja si¢ w bezposrednim kontakcie z dzie¢mi oraz przebywaja w miejscach najwiekszych zagrozen (np.
przy drabinkach),

e) sprawdzaja liczebnos$¢ dzieci podczas zabaw na powietrzu i przy powrocie do przedszkola.
4. Dzieci:

a) nie oddalaja si¢ z miejsca zabawy bez zezwolenia nauczycielki,

b) prawidtowo korzystaja ze sprz¢tu znajdujacego si¢ w ogrodzie przedszkolnym,

¢) nie podchodza do 0séb obcych znajdujacych si¢ za ogrodzeniem,

d) szanuja i respektuja nakazy i zakazy nauczycielek oraz wszystkich pracownikow przedszkola:
- nie rzucaja piaskiem w kolegow/kolezanki,

- korzystaja z urzadzen 1 sprzetow wskazanych przez nauczyciela,

- tworza budowle z piasku, kopig dziury i tunele wylacznie w piaskownicy,

- w piaskownicy — nie biorg rak, foremek i innych brudnych przedmiotéw do buzi,

- wlasciwie korzystaja z zabawek 1 sprzetu sportowego — odktadajg je w wyznaczone miejsce po skonczone;j
zabawie,

- biegaja bez potracania i przewracania kolegow/kolezanek,

- po skonczonej zabawie na umoéwiony sygnat podchodza do nauczyciela — otrzepuja odziez i obuwie z piasku,
ustawiaja si¢ parami i wracaja do przedszkola,



- zostawiajg wierzchnig odziez w szatni, zmieniajg obuwie 1 myjg rece w tazience.
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
ODDALENIA SIE WYCHOWANKA Z MIEJSCA PROWADZENIA ZAJEC (miejsca pobytu)
TECZOWEGO PRZEDSZKOLA

§1

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani sg rzetelnie realizowac¢ powierzone im
zadania zwigzane z bezpieczenstwem wychowankow, w tym zadania zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad
nimi.

§2

Nauczyciel petniacy funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzacy lub nadzorujacy zajecia, w czasie ktorych
do sprawowania opieki nad wychowankami angazuje si¢ inne osoby niz wymienione w § 1, zobowigzany jest
zapoznaé je z postanowieniami niniejszej procedury.

§3

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej wychowa-
nek samowolnie opusci miejsce prowadzenia zajec.

§4
W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujgca opiek¢ lub nadzoér zauwazy brak wychowanka w miejscu
prowadzenia zaje¢ lub miejscu, gdzie wychowanek powinien przebywac, nalezy:

1) ustali¢ w miar¢ precyzyjnie, kiedy i1 gdzie wychowanek widziany byl po raz ostatni oraz rozpytac¢ inne
dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, gdzie wychowanek mogt sie oddali¢,

2) zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupa przez inng osobe, a samemu dokona¢ sprawdzenia najblizszych
pomieszczen (terenu) przylegtych do miejsca prowadzenia zajec,

3) rozpyta¢ pozostatych pracownikow, czy nie zauwazyli zaginionego wychowanka przemieszczajgcego
si¢ w budynku w czasie, kiedy mogto doj$¢ do samowolnego opuszczenia miejsca prowadzenia zajeé
(miejsca pobytu),

4) w przypadku podejrzenia, ze wychowanek moégl opusci¢ budynek przedszkola, sprawdzi¢, czy zabrat ze
sobg rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio w szatni.

§5
W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjecia czynno$ci wskazanych w § 4, nale-

zy powiadomi¢ dyrektora albo inng wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu samowolnego oddalenia si¢
(ucieczki) wychowanka z miejsca prowadzenia zajec.

§6
Jezeli czas, jaki uptyngt od momentu samowolnego opuszczenia przez wychowanka miejsca prowadzenia zajgc,
realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego zamieszkania lub miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy skon-
taktowac si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowanka lub innymi bliskimi celem sprawdzenia, czy
dziecko nie znajduje si¢ pod opieka tych osob.

§7

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktore podejmuja czynnosci poszukiwawcze
poza budynkiem przedszkola. Poszczegdlnym osobom przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z
uwzglednieniem miejsc, do ktorych wychowanek moégt si¢ udacé, oraz tras, ktorymi moze si¢ przemieszczac.
Kazda z os6b poszukujacych powinna mie¢ mozliwos¢ komunikowania si¢ z osobg koordynujgcg dziatania

§8



Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.

§9

Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciggu kilkudziesigciu minut
od prawdopodobnego czasu zagini¢cia dziecka, o incydencie zawiadamia si¢ policj¢. Decyzj¢ o powiadomieniu
policji podejmuje dyrektor lub inna wyznaczona osoba.

§10

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigta¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa 1 opieki pozosta-
tym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie wywolywa¢ paniki i niepotrzebnego stresu wsrod
dzieci.

§11

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia zaje¢ po zakonczeniu akcji
poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania procedur bezpieczenstwa i reali-
zacji zadan przez nauczycieli 1 pracownikéw niepedagogicznych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa.
Whioski z analizy przedstawia si¢ na radzie pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor decyduje o wyciagnigciu
konsekwencji stuzbowych wobec pracownikow winnych zaniedban.



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY DO
PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (t.].
Dz.U. z2018 r. poz. 151 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczen-
stwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze
zm.),

o Statut przedszkola,

e Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez nauczycieli w
szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r.

Cel procedury

Zasady postgpowania majg zapewni¢ ochron¢ zdrowia dziecka, takze przewlekle chorego, podczas jego pobytu
w przedszkolu.

Zakres procedury

Dokument reguluje zasady bezpiecznego 1 higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu, okresla sposoby moni-
torowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicow w stosunku do chorych dzieci.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci
1. Rodzice (opiekunowie prawni):

e przyprowadzaja do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawdéw chorobowych i urazow,

e w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbierajg je z przedszkola w ustalonym przez proce-
dure trybie,

e upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola,

e podaja prawidlowy i aktualny numer telefonu.

1. Nauczyciele:

e odpowiadajg za zdrowie i1 bezpieczenstwo podopiecznych,

e stosujg si¢ do obowigzujacych procedur,

o informujg rodzicOw o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka,

e powiadamiajg telefonicznie rodzicéw o ztym samopoczuciu dziecka,

e dokumentuja powiadomienie rodzica w Ewidencji wczes$niejszych odbiordw dziecka z przedszkola,
e prowadzg dzialania prozdrowotne.

1. Dyrektor:
e monitoruje wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom, w tym ochrong
zdrowia dzieci,
e podejmuje starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej dla dzieci.

Sposéb prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.



3.
4.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placéwce procedurami na zebraniach organizacyjnych we wrze-
$niu kazdego roku szkolnego.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury

1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku prze-
wlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.

2. Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie z zakresu postgpowa-
nia z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

3. Jesli nauczyciel wyrazi zgod¢ na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu, nalezy:

a) zobowigza¢ rodzicow/opiekunéw prawnych do przedlozenia pisemnego zaswiadczenia lekarskiego o
chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekow na terenie placoOwki oraz nazwie leku, sposobie
1 okresie jego podawania,

b) wymaga¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli cukru we krwi u
dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekoéw wziewnych dziecku choremu na astmg,

¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz upowaznienie ro-
dzicow/opiekundéw prawnych,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow/opiekunéow prawnych dyrektor wy-
znacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku dziecku, z ktorych jedna po-
daje lek 1 odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i nazwiska
dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje ww. czynnosci;
obydwie wyznaczone osoby sg zobowigzane potwierdzi¢ podanie dziecku leku i nadzorowanie tej czyn-
nosci, sktadajac czytelne podpisy pod sporzadzonym rejestrem.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZNYCH WARUNKOW ORGANIZACJI IMPREZ
PRZEPROWADZANYCH W TECZOWYM PRZEDSZKOLU
W DZIERZGONIU
§1

Niniejsza procedura powstala w oparciu o przepisy Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.].
Dz.U. z 2020 r. poz. 1604). Nalezy pamigta¢, ze procedura zawiera wyltacznie wykaz najwazniejszych zasad
bezpieczenstwa obowigzujacych w trakcie przeprowadzania imprez w Tgczowym Przedszkolu, przyjetych na
podstawie ww. Rozporzqdzenia, natomiast nie zwalnia oséb odpowiedzialnych z konieczno$ci stosowania
postanowien Rozporzqdzenia w cato$ci.

§2
Przedszkole moze organizowaé dla dzieci, a takze dla oso6b zaproszonych, réznego rodzaju imprezy (np.

przedstawienia, kiermasze, konkursy, bale, pikniki), bedace forma zagospodarowania wolnego czasu
uczestnikOw oraz stanowigce sposob na integracje srodowiska przedszkolnego.

§3
Imprezy mogg odbywac¢ si¢ w budynku Przedszkola badz na terenie nalezacym do Przedszkola. Zabronione jest
umozliwianie dzieciom wychodzenia w trakcie trwania imprezy poza teren Przedszkola bez nalezytej opieki.

§4

Zabrania si¢ wpuszczania na teren Przedszkola oséb, ktdre nie zostaly zaproszone na impreze przedszkolng. O
kazdym przypadku naruszenia powyzszego zakazu powinna by¢ poinformowana osoba odpowiedzialna za
utrzymanie na terenie Przedszkola porzadku.

§5
Dyrektor Przedszkola wyznacza pracownikow odpowiedzialnych za zachowanie porzadku i bezpieczenstwa w
trakcie trwania imprezy, w tym zwlaszcza za sprawowanie opieki nad dzie¢mi. Liczba opiekunéw powinna by¢
dostosowana do liczby uczestnikéw imprezy. W przypadku braku odpowiedniej liczby opiekunéw impreza
powinna zosta¢ odwolana.

§6
Imprezy przedszkolne odbywaja si¢ w czasie okreslonym przez dyrektora Przedszkola. Po uptywie czasu
rozpoczecia imprezy osoby spdznione moga zostaé wpuszczone wylacznie za zgoda oséb sprawujacych opieke
nad imprezg.

§7
Impreza przedszkolna powinna odbywac¢ si¢ wytacznie w pomieszczeniach badz na terenie Przedszkola do tego
wyznaczonym.

§8

Obowiazuje bezwzgledny zakaz przeprowadzania imprez przedszkolnych w pomieszczeniach i na terenie
Przedszkola objetymi pracami remontowymi, naprawczymi badz instalacyjnymi.

§9
Nalezy upewni¢ si¢, ze teren Przedszkola, na ktorym odbywa si¢ impreza, jest w sposob prawidlowy

ogrodzony, uniemozliwiajac wejScie na niego osobom trzecim badz przypadkowe wyjscie uczestnikdw
imprezy.
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§10

Teren imprezy, a takze pomieszczenia Przedszkola, w ktorych odbywa si¢ impreza, powinien spetnia¢ normy
bezpieczenstwa, zwlaszcza w zakresie prawidtowego oswietlenia, nawierzchni czy sprawnosci technicznej
zamontowanych tam instalacji. W pomieszczeniach powinna panowac temperatura co najmniej 18°C.

§11

Pomieszczenia sanitarno-higieniczne, z ktdrych korzystaja uczestnicy imprezy, powinny speilnia¢ warunki
okreslone w Rozporzgdzeniu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach, zwtaszcza w zakresie ich czystosci czy dostepu do biezacej cieptej 1 zimnej wody.

§12
Zabrania si¢ w trakcie trwania imprez przedszkolnych spozywania na terenie Przedszkola alkoholu, wyrobow
tytoniowych (w tym e-papierosow), a takze zazywania srodkéw odurzajacych.

§13
W przypadku nieprzestrzegania niniejszej procedury pracownicy Przedszkola maja prawo do usunigcia
uczestnika imprezy z jej terenu badz do wczesniejszego zakonczenia imprezy.

§ 14

Pracownicy Przedszkola sprawujacy opieke¢ w trakcie trwania imprezy sa obowigzani do informowania
dyrektora o sytuacjach uzasadniajacych jej przerwanie.

§15
Pracownicy Przedszkola sprawujacy opieke w trakcie trwania imprezy powinni mie¢ zapewniony dostep do
telefonu.

§16
W sytuacji, gdy w trakcie trwania imprezy przedszkolnej dojdzie do wypadku z udzialem ucznia, nalezy
przeprowadzi¢ procedur¢ powypadkowg zgodnie z Rozporzqdzeniem w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
§17

Nauczyciele poszczeg6élnych grup opracowuja plan dziatan artystycznych danej grupy oraz projekty strojow
dzieci 1 dekoracji.

§18

W terminie 3 tygodni przed dang uroczystoscig nauczyciele przedstawiajg plan uroczystosci, projekty strojow
dzieci oraz dekoracji dyrektorowi przedszkola do akceptacji

§19
Po zaakceptowaniu planu przez dyrektora nauczyciele mogg rozpoczaé¢ systematyczne proby z dzie¢mi.
§20

Osoby odpowiedzialne za dekoracje dbaja o ich staranne przygotowanie na jeden dzien przed dang
uroczystoscia.
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§21

W uroczystosciach przedszkolnych biorg udziat wszyscy nauczyciele, w ramach obowigzujacego ich czasu
pracy.
§22

Z procedurg nalezy zaznajomi¢ pracownikow Przedszkola. ]
BEZPIECZENSTWO ZABAW W OGRODZIE, SPACEROW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH
POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Podstawa prawna:
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczen-
stwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6poz. 69 ze
zm.).

Cel procedury:

Okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw i korzystania ze sprzetu w
ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad korzystania z urzadzen terenowych w ogrodzie
przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spacerow
1 wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byty zgodne z zasadami
bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

2. Wozny: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie przedszkolnym spraw-
dzi¢ jego stan oraz sprawno$¢ urzadzen ogrodowych, by upewnic si¢, ze nie stanowig zadnego zagroze-
nia dla zdrowia i zycia dzieci. Wozny musi mie¢ §wiadomos¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykony-
wanie tego obowigzku.

3. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci 1 obowigzkoéw nauczyciela i pracownikoéw przedszkola
podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spacerow i wycieczek.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicOw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach organizacyjnych we
wrze$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostegpnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z tre$cig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wilasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rdwniez rada rodzicow.
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2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
Opis procedury

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia uczy si¢ je korzy-
stania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i zasady korzysta-
nia z tego sprzgtu.

2. Codziennie rano wozny ma obowigzek sprawdzié¢, czy urzadzenia ogrodowe s3 sprawne i nie stanowia
zadnego zagrozenia dla zdrowia 1 zycia dzieci. Wozny musi mie¢ $wiadomos¢ odpowiedzialnos$ci za na-
lezyte wykonywanie tego obowigzku.

3. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia nauczycielek w jednym miej-
scu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi podopiecznymi i1 przebywac¢ w
miejscach najwiekszych zagrozen.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu kolumnag
prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdora-
zowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie sg obecne.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotarl na miejsc po-
bytu grupy.

6. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a. wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzgtu ogrodowego,
b. przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowa-
nia ogrodu przedszkolnego, umieszczonymi na drzwiach wejsciowych do ogrodu,
c. jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem do sali.
1. W przypadku wyj$cia na spacer nauczyciel:
a) odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjscia z grupa w rejestrze wyjs¢ grupowych dzieci,
b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,
¢) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,
d) idzie zawsze od strony ulicy,
e) dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,
f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem i po po-
wrocie ze spaceru.
2. W przypadku organizowania wyjscia grupowego dyrektor przedszkola powotuje sposréd nauczyciel

kierownika, ktorego obowigzkiem jest:

a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgdd rodzicoOw na udziat dzieci
w wycieczce 1 do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystgpuja przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajace
ich uczestnictwo w wycieczce (informacje lub o§wiadczenia rodzicéw/opiekunow prawnych),

b) sporzadzi¢ program i regulamin wyjs$cia grupowego, liste uczestnikow 1 opiekunéw oraz umiescic te
informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej pie¢ dni przed
planowang wycieczka,

¢) zapozna¢ opiekunow grup oraz rodzicow/opiekunéw prawnych z programem i regulaminem wyjscia
grupowego,

d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,
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e) dostosowac organizacje 1 program wyjscia grupowego do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan
dzieci,

f) zabra¢ ze soba kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci w kami-
zelki odblaskowe,

g) czuwaé nad przestrzeganiem regulaminu wyjs$cia grupowego, a w razie potrzeby dyscyplinowac
uczestnikow,

h) w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ peing odpowiedzialnos$¢ za pod-
jete dziatania.

1) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i1 innych niesprzyjajacych warunkow at-
mosferycznych,

j) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu
zdrowia i zycia.

. Za organizacj¢ i przebieg wyjscia grupowego sg odpowiedzialni takze opiekunowie grup, ktérych obo-
wigzkiem jest:

a) zna¢ program i regulamin wyjscia grupowego i przestrzegac ich oraz stosowac si¢ do polecen kierow-
nika,

b) stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w dogodnych mo-
mentach trwania wyj$cia grupowego oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do
przedszkola,

¢) dopilnowa¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,

e) zwraca¢ uwage na wlasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania na przejazd i przejazdu,
f) przestrzega¢ obowigzku, by dzieci wysiadaty tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy.
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